На основу члана 29. Став 13. Статута Универзитета у Нишу ("Гласник Универзитета у Нишу" бр. 1/98), а у вези члана 62 и 63. Статута Универзитета у Нишу Наставно-научно веће Универзитета у Нишу, на седници одржаној  09.07.2001. године, усвојен је

П Р А В И Л Н И К

О ИЗДАВАЧКОЈ ДЕЛАТНОСТИ УНИВЕРЗИТЕТА У НИШУ

Члан 1.


Универзитет у Нишу (у даљем тексту Универзитет) у оквиру своје издавачке делатности утврђује услове и организује издавање публикација:

· књига;

· часописа;

Члан 2.


Публикације овим правилником дате су у следећим библиотекама:

1. Scientia - оригинално научно дело (монографија студија);

2. Academia - уџбеник;

3. Facta Universitatis - часопис-периодична публикација

4. Теме - часопис-периодична публикација.

Члан 3.


Аутори публикација су наставници и сарадници факултета Универзитета у Нишу. Могу се објављивати и преведена научна дела.


Издавање публикација намењено је студентима, сарадницима и наставницима  факултета Универзитета у Нишу, као и широј научној и стручној јавности.

Члан 4.


Радом Издавачке делатности руководи главни и одговорни уредник (у даљем тексту уредник).


За главног и одговорног уредника Издавачке делатности може бити изабран наставник који испуњава следеће услове:

· да има звање професора Универзитета у Нишу,

· да поседује искуство из области издавачке делатности.


Уредника именује ректор Универзитета у Нишу.


Издавачки колегијум има два заменика уредника које бира Уређивачки колегијум, водећи рачуна о томе да главни уредник и замедници буду из различитих научних области.

Члан 5.


Надлежност главног уредника:

· Стара се о припреми издавачког Плана;

· Стара се о објављивању наставних и научних публикација;

· Потписује имприматур;

· Прати проблематику Универзитета у погледу потреба за литературом према наставном плану и програму појединих факултета;

· Врши контролу достављених рукописа;

· Подноси Извештај Наставно-научном већу Универзитета о годишњем раду издавачке делатности;

· Одређује и предлаже Уређивачком одбору цену публикације срачунате на основу Одлуке о формирању цене књига Издавачке делатности;

· Врши и друге послове из области издавачке делатности.

Члан 6.


Издавачка делатност има Уређивачки колегијум који чине уредник и по један представник са сваког факултета, члана Универзитета.


Уређивачки колегијум има свог секретара кога именује главни и одговорни уредник.


Представнике факултета предлажу Наставно-научна већа факултета.


Мандат главног и одговорног уредника и чланова Уређивачког колегијума је четири године, са могућношћу поновног избора.

Члан 7.


Надлежност Уређивачког колегијума:

· Припрема издавачки план Универзитета који усваја Наставно-научно веће Универзитета у Нишу;

· Доноси потребне одлуке и закључке у вези са објављивањем публикација;

· Прати реализацију пласмана;

· Усваја малопродајну цену публикације;

· Обавља и друге послове из делокруга издавачке делатности

Члан 8.


Издавачка делатност има Техничку редакцију коју чине:

· Ликовно-технички уредник;

· Лектор-коректор;

· Оператер;

· Секретар редакције.

Члан 9.


Надлежности Техничке редакције:

· Ликовно опремање рукописа;

· Прелом и ревизија ауторовог прелома;

· Лектура и коректура рукописа;

· Техничко уређивање рукописа;

· Израда импресума публикације;

· ISBN и каталогизација.

Члан 10.


Публикација мора да обухвати материју предмета из наставног плана факултета. Публикације за издавање препоручује Наставно-научно веће одговарајућег факултета и препоручује у којој ће библиотеци бити објављена публикација.


Свака библиотека има сопствени ликовно-графички идентитет, саображен општем идентитету (ликовно-графичкој фамилији) Издавачке делатности Универзитета у Нишу.

Члан 11.


Аутор припрема рукопис до 20 ауторских табака (један ауторски табак = 30.000 словних знакова) карактера рачунајући и празна места.


Рукопис обавезно садржи резиме на енглеском језику. Обим до 3600 словних знакова, карактера, рачунајући и празна места.


Рукопис садржи кратку професионалну биографију аутора.


Рукопис треба да буде компјутерски обрађен и обавезно се предаје на следећи начин:

· отиснут на паусу инверзно;

· отиснут на папиру;

· као фајл на дискети.

Члан 12.


Аутор припрема рукопис у формату Б5.


Писмо у коме се припрема рукопис обавезно мора бити:

· Слог: times (times new roman): curent (величина: штампарски: garamond/ компјутерски 10-12 пиксела);

· Наслови и поднаслови: верзал: штампарски: helvetica / компјутерски: arial (Величина: сразмерна);

· Колонцифра - пагинација: парна-леви блок, непарна- десни блок; штампарски: helveticа/ garamond/ црно/ компјутерски: arial-12 пиксела-болд;

· Маргине: 2 цм;

· Повез: брош;

· Папир: бездрвни, 70-80 грамски

· Корице: биндакот, мат, 120 грамски.

Члан 13.


Импресум публикације треба да садржи:

· име аутора;

· наслов публикације;

· издање и година издања;

· име и звање рецензената;

· име и звање главног и одговорног уредника;

· име ликовно-техничког уредника;

· име лектора-коректора;

· име ректора Универзитета за издавача;

· број и датум Одлуке Наставно-научног већа Универзитета;

· тираж издања;

· подаци о штампару;

· број ISBN;

· Каталогизација.

Члан 14.


Рукопис се упућује на обавезно рецензирање и то:

· Scientia - оригинално научно дело,монографија, студија, два рецензента;

· Academia - уџбеник, два рецензента;

Рецензента одређује Наставно-научно веће факултета, које и усваја извештај рецензента.

Члан 15.


Уређивачки колегијум Издавачке делатности за сваки достављени рукопис, анажује по принципу анонимне рецензије, рецензента са других универзитета, института и научних институција у земљи или из иностранства.

Члан 16.


Факултети достављају Уређивачком колегијуму Издавачке делатности:

1. Одлуку Наставно-научног већа факултета о усвојеним рецензијама;

2. Одлуку наставно-научног већа факултета о одобравању публикације за штампање са предлогом категоризације по библиотекама;

3. Фотокопије рецензија;

4. Рукопис.

Члан 17.


Уколико са једног факултета има потребе за издавањем више наставних публикација, Наставно-научно веће факултета дужно је да утврди ред првенства за издавање, и одлуку о томе достави Уређивачком колегијуму.

Члан 18.


Предлог Издавачког Плана припрема Уређивачки колегијум Универзитета у Нишу.


Предлог Издавачког Плана усваја Наставно-научно веће Универзитета у Нишу.


Предлог издавачког плана Универзитет у Нишу ставља на увид јавности објављивањем на Wеbsite Универзитета у Нишу у временском периоду од 15 дана.


Наставно-научно веће Универзитета у Нишу по окончаној јавној расправи доноси Одлуку о усвајању Издавачког плана.

Члан 19.


Финансирање издавања публикација Универзитета у Нишу врши се:

· из буџета Републике Србије;

· из средстава Универзитета у Нишу;

· из средстава факултета, о чему би се донеле посебне одлуке;

· из средстава обезбеђених продајом публикација;

· донацијама и спонзорством.

Члан 20.


Аутор има право на ауторски хонорар према уговору који закључује са ректором Универзитета у Нишу.


Уређивачки колегијум Издавачке јединице, посебним одлукама регулисаће питање ауторских хонорара и надокнаде трошкова припреме рукописа, као и начин формирања цене књига.

Члан 21.


Презентација и маркетинг Издавачке делатности врши се на следећи начин:

1. Издавање Каталога:

· објављених издања;

· издања у штампи;

· издања у припреми;

2. Сајмови и изложбе књига;

3. Расправе и трибине поводом значајних издања;

4. Промоције;

5. Медијско представљање;

6. WЕB презентације (корице, садржај и резиме на српском садржај и резиме на енглеском).

Члан 22.


Продаја публикација се врши преко професионалних канала пласмана.

Члан 23.


Уређивачки колегијум одређује квоту бесплатних примерака за потребе Универзитета, као и за потребе Издавачког колегијума.


Чланови Издавачког колегијума имају право на по један бесплатан примерак свих издања.

Члан 24.


Административне и финансијске послове Издавачке делатности обавља Стручна служба Универзитета.


Пласман публикација прати надлежна стручна служба Универзитета и о томе подноси тромесечне извештаје Уређивачком колегијуму.

Члан 25.


Правилник о издавачкој делатности Универзитета СУ бр. 1/0-02-002/96-002 од 28.02.1996. године ставља се ван снаге.

Члан 26.


Правилник о издавачкој делатности Универзитета у Нишу ступа на снагу по објављивању у "Гласнику Универзитета у Нишу".

ННВ број 8/0-01-008/01-006

У Нишу, 09.07.2001. године
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